
 

 

Stellenausschreibung 
 

 

 

Referent*in für Spendenkommunikation & Fundraising 

(m/w/d) 

in der Geschäftsstelle des forumZFD in Köln-Ehrenfeld 

 

Arbeitsbeginn 

01.04.2021 / 01.05.2021 

 

Unser Profil 

Forum Ziviler Friedensdienst e.V. (forumZFD)  

Das forumZFD unterstützt Menschen in gewaltsamen Konflikten auf dem Weg zum Frieden und tritt für die 

Überwindung von Krieg und Gewalt ein. 

Derzeit arbeitet das forumZFD mit Friedensberater*innen in Deutschland sowie elf weiteren Ländern in 

Europa, dem Nahen Osten und Südostasien. Seine Akademie für Konflikttransformation bietet einen Lernort 

für professionelle, internationale Friedensarbeit. Mit Dialogveranstaltungen, Bildungsarbeit und Kampagnen 

setzt sich das forumZFD aktiv für eine zivile Friedenspolitik ein. 

Das forumZFD ist von der Bundesregierung als Trägerorganisation des Zivilen Friedensdienstes anerkannt 

und finanziert seine Arbeit über öffentliche und private Zuschüsse, Spenden und Mitgliedsbeiträge. 

 

Ihre Aufgaben  

Als Referent*in für Spendenkommunikation & Fundraising sind Sie Teil des Teams Kommunikation & 

Politik und verantwortlich für den Spendenbereich einer wachsenden Organisation.  

Ihre Aufgaben im Einzelnen: 

• Sie konzipieren eigenständig Maßnahmen zur Gewinnung von Neuspender*innen, 

Spender*innenbindung und Gewinnung von regelmäßigen Förderspenden und setzen sie um. 

• Sie planen, konzipieren und erstellen Spendenmailings. 

• Sie sorgen für eine korrekte Spendenverwaltung und eine Weiterentwicklung der Datenbank sowie 

interner Prozesse der Spendenverwaltung und -auswertung. Dabei arbeiten sie eng mit der 

Spendenbuchhaltung zusammen und werden von einer Assistenz unterstützt. 

• In Zusammenarbeit mit dem Vorstand gewinnen Sie Großspenden und sie entwickeln in enger 

Abstimmung mit dem Vorstand der Stiftung forumZFD Maßnahmen zur Gewinnung von 

Zustiftungen.  

• Sie arbeiten eng mit der Online-Redaktion zusammen und übernehmen Verantwortung für die 

Entwicklung und Umsetzung von Online-Fundraising-Maßnahmen. 

• Sie planen und kontrollieren die Budgets für Fundraising und Spendenkommunikation.  

• Sie wirken maßgeblich mit an der Weiterentwicklung der Fundraising- und Kommunikationsstrategie 

des forumZFD. 

• Sie sorgen in Zusammenarbeit mit einer Assistenz für Spendenkommunikation für eine bestmögliche 

Betreuung der Spender*innen & Beschwerdemanagement. 

• Sie sind aktives Mitglied der Redaktion des Magazins. 
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Ihr Profil  

• Sie können einen Hochschulabschluss oder eine vergleichbare Qualifizierung sowie Fort- oder 

Weiterbildungen im Bereich Fundraising / Non-Profit-Marketing vorweisen. 

• Sie verfügen über mehrjährige Arbeitserfahrung im Bereich Fundraising / Öffentlichkeitsarbeit. 

• Sie können sich stark mit den Zielen und der Arbeitsweise des forumZFD identifizieren. 

• Sie zeichnen sich durch ausgeprägte kommunikative Kompetenz, hervorragenden schriftlichen 

Ausdruck und sehr gute konzeptionelle Fähigkeiten aus. 

• In ihrem bisherigen Berufsleben haben Sie Belastbarkeit, Selbstständigkeit und Teamfähigkeit unter 

Beweis gestellt. 

• Sie haben sehr gute EDV-Kenntnisse (Office-Programme) und sind routiniert im Umgang mit CRM-

Datenbanken. 

• Sehr gute Englischkenntnisse runden Ihr Profil ab. 

  

Unser Angebot 

Die Stelle wird als 100%-Stelle (40 Std./Woche) unbefristet ausgeschrieben.  

Wir bieten flexible Arbeitszeiten (Kernarbeitszeit) und Möglichkeiten der Weiterbildung. Des Weiteren bieten 

wir ein Jobticket sowie eine ethisch-sozial orientierte betriebliche Altersversorgung inklusive 

Arbeitgeberbeiträgen an. 

Wir bieten Ihnen eine vielfältige und verantwortungsvolle Aufgabenstellung in einer dynamischen, sich 

beständig weiterentwickelnden Organisation im schönen Kölner Stadtteil Ehrenfeld. Hier bringen Sie Ihre 

Ideen und Fähigkeiten in das teamorientierte und kooperative Arbeitsumfeld einer international tätigen 

Friedensorganisation ein.  

Es erwartet Sie ein kompetentes Team von engagierten Mitarbeiter*innen und ein Arbeitsplatz in einer 

(familien-)freundlichen Friedensorganisation mit hohem fachlichen und methodischen Anspruch – 

entschieden für Frieden. 

 

 

Ihre Bewerbung 

Bitte senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen inklusive Ihrer Gehaltsvorstellungen und des 

frühestmöglichen Eintrittstermins bis zum 14. Februar 2021. Bitte bewerben Sie sich ausschließlich über die 

Website des forumZFD https://www.forumzfd.de/de/jobs (bitte max. drei Dateien hochladen). 

 

Die Vorstellungsgespräche finden voraussichtlich am 19. Februar 2021 in Köln oder in virtueller Form statt. 

Für Rückfragen steht Ihnen Herr Christoph Bongard (bongard@forumzfd.de) gerne zur Verfügung. 

 

Weitere Informationen über das forumZFD und unsere Arbeit finden Sie unter http://www.forumZFD.de. 

Diese und weitere Ausschreibungen finden Sie unter http://www.forumZFD.de/jobs. Das forumZFD besteht 

aus einem vielfältigen Team. Daher begrüßen wir Bewerbungen aller Interessierten, unabhängig von ihrer 

Herkunft, ihrer Religionszugehörigkeit, ihrer sexuellen Identität oder einer Behinderung. 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

https://www.forumzfd.de/de/jobs
http://www.forumzfd.de/
http://www.forumzfd.de/jobs

