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Stellenausschreibung 
 

Unterstützungskraft Internationale 
Programme (m/w/d) 
 

Werde Teil unseres 8-köpˌgen Teams Internationale Programme! Wir sind auf der 
Suche nach einer engagierten Unterstützungskraft, die unserem Team im 
allgemeinen Tagesgeschäft unter die Arme greift. Wenn Du Freude daran hast, in 
einem dynamischen Umfeld zu arbeiten und tatkräftig anzupacken, bist Du bei uns 
genau richtig! 

Arbeitsort ist das „Friedenshaus Am Kölner Brett“ im Kölner Stadtteil Ehrenfeld. 

 

Dein Arbeitsbeginn 

01.06.2025 

 

Was wir bieten 

 Flexibles Arbeitszeitmodell ohne Kernarbeitszeit 

 Mobiles Arbeiten, in Absprache mit dem Team  

 Wochenarbeitszeit von 15 Stunden  

 Sechs Wochen Jahresurlaub 

 Heiligabend, Silvester und Rosenmontag sind arbeitsfreie Brauchtumstage 

 Eine (un-)befristete Stelle  

 Die Vergütung richtet sich nach unserer Betriebsvereinbarung zur 
Lohngestaltung. Die ausgeschriebene Stelle ist der Gehaltsgruppe 1 
(Unterstützungskraft) zugeordnet. In allen Gehaltsgruppen erhöht sich die 
Vergütung mit der Dauer der Betriebszugehörigkeit. Weiterführende 
Informationen ˌndest Du unter www.forumzfd.de/arbeiten-der-
geschaeftsstelle-koeln. 

 Freundschaftliches Arbeitsklima durch Duz-Kultur und regelmäßige 
Präsenzmeetings 

 Informelle Teamevents wie Neujahrsessen, Karnevalsparty, Betriebsausˏug, 
gemeinsames Kochen 

 In unserer Küche ˌndest Du frisches Obst, (Hafer-)Milch und 
Gesprächspartner*innen 

 Überdachte Fahrradstellplätze 

 Gute ÖPNV-Anbindung 

 Ethisch-sozial orientierte betriebliche Altersversorgung, bezuschusst durch 
Arbeitgeberbeiträge 

 

Du bekommst vielfältige und verantwortungsvolle Aufgaben in einer dynamischen, 
sich beständig weiterentwickelnden Organisation im lebendigen Kölner Stadtteil 



 

Ehrenfeld. Hier bringst Du Deine Ideen und Fähigkeiten in das teamorientierte und 
kooperative Arbeitsumfeld einer international tätigen Friedensorganisation ein. 

Du wirst Teil eines kompetenten Teams von engagierten Kolleg*innen an einem 
Arbeitsplatz in einer (familien-) freundlichen Atmosphäre mit hohem fachlichen und 
methodischen Anspruch – entschieden für Frieden. 

 

Was Dich erwartet 

Als Unterstützungskraft (m/w/d) im Team Internationale Programme übernimmst Du 
eine spannende und verantwortungsvolle Aufgabe innerhalb des innovativen 
Tätigkeitsfeldes des Zivilen Friedensdiensts. 

Deine Aufgaben im Einzelnen: 

 Mitwirken bei Veranstaltungen – Du unterstützt die Planung und Umsetzung 
interner und externer Veranstaltungen  

 Organisationstalent gefragt – Du hilfst dabei, administrative Prozesse 
umzusetzen und Berichte zu erstellen. 

 Du betreust externe Berater*innen und Honorarkräfte in ihrer Zusammenarbeit 
mit uns. 

 Support in der Programmarbeit – Du unterstützt das Team in der täglichen 
Programmarbeit, übernimmst Kommunikation und Korrespondenz und stehst 
den Programmleitungen und Referent*innen organisatorisch zur Seite. 

 

Was Du mitbringst 

 Eine strukturierte, eigenständige und gewissenhafte Arbeitsweise 

 Idealerweise Erfahrungen im beschriebenen Arbeitsbereich 

 Sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch 

 Hohe Motivation und Einsatzbereitschaft 

 Sehr gute EDV-Kenntnisse (Office Programme) 

 Offener Geist, soziales Engagement und proaktive Kommunikation 

 

Dein Weg zu uns 

Bitte bewirb Dich bis zum 27.04.2025 ausschließlich über die Website des forumZFD 
www.forumzfd.de/jobs mit maximal drei Dateien und der Angabe des 
frühestmöglichen Eintrittstermins. 

 
Die Vorstellungsgespräche ˌnden voraussichtlich in KW 19 in Köln statt.  

 
Für Rückfragen steht Lara Lang (lara.lang@propeace.de) Dir gerne zur Verfügung. 

 

Wer wir sind 

Pro Peace stärkt Menschen weltweit in ihrem Einsatz für Frieden. Die internationale 
gemeinnützige Organisation fördert den gewaltfreien Umgang mit Konflikten und 
öffnet Wege, um eine gerechtere und friedlichere Zukunft aktiv zu gestalten. 

Seit der Gründung 1996 leistet Pro Peace Friedensarbeit – aktuell in 13 Ländern. Im 
Mittelpunkt ihres Wirkens stehen Akteur*innen der Zivilgesellschaft, die sich in 



 

Konflikten für Frieden und Gewaltfreiheit einsetzen. Pro Peace berät und fördert sie 
in ihrem Engagement, setzt gemeinsame Projekte um und macht sich mit ihnen für 
eine nachhaltige Friedenspolitik stark. 

Pro Peace ist eine staatlich anerkannte Trägerorganisation des Zivilen 
Friedensdienstes und Unterzeichner der Initiative Transparente Zivilgesellschaft. 

 

Weitere Informationen über Pro Peace und unsere Arbeit ˌndest du unter 
www.propeace.de. Diese und weitere Ausschreibungen ˌndest du unter 
www.propeace.de/jobs. Pro Peace besteht aus einem vielfältigen Team. Daher 
begrüßen wir Bewerbungen aller Interessierten, unabhängig von ihrer Herkunft, ihrer 
Religionszugehörigkeit, ihrer sexuellen Identität oder einer Behinderung. Wir bitten 
auf ein Bewerbungsfoto zu verzichten, da wir eine Welt fördern möchten, die eine 
größere Chancengleichheit zulässt. 

 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! 


